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SOP PENGELOLAAN DATA PEGAWAI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Surat Edaran Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor
197-1/SEK/KU.01/7/2015 Tanggal 27 Juli 2015. Adapun Surat Tersebut
Mengenai Penerapan Aplikasi Sistem informasi Kepegawaian (SIKEP);

2. Surat Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor
808/SEK/KP.01.2/04/2020 tanggal 21 April 2020 perihal Pengelolaan
Data Hakim dan Aparatur

1. Pegawai yang memiliki wawasan tentang pedoman kepegawaian;
2. Pegawai yang memiliki kompetensi dibidang kepegawaian.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer

2. Alat Tulis

3. Printer

4. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https: /sikep.mahkamahagung.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dilaksanakan maka mutasi/promosi/rotasi jabatan struktural
dan fungsional tidak berjalan sebagaimana mestinya

Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https://sikep.mahkamahagu ng.go.id)
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